
序号
公开事项-一

级事项
公开事项-二级事项 公开内容 公开依据 公开时限 公开期限 公开方式 公开渠道 公开责任 依据指引 公开主体

1 建议提案
政协委员提案办理
、人大代表建议办

理

公开本部门办理的政协提案和人
大代表的复文全文

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第二十
条（十五）,《山东省人
民代表大会代表建议、
批评和意见办理工作条
例》第二十八条

自政府信息形
成或者变更之
日起20各工

作日内

及时公开
全社会范围
主动公开

政府网站
区商务局
办公室

青岛西海岸
新区商务局

2 行政执法
行政执法事前公开
、行政执法事后公

开

行政执法事前公开：权责清单、
执法人员名单等
行政执法事后公开：执法结果、
年度报告等

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第二十
条（六）

信息形成（变
更）20各工

作日内
及时公开

全社会范围
主动公开

政府网站
区商务局
流通科

青岛西海岸
新区商务局

3 宣传报道 动态信息
全区商务工作工作动态、活动情
况，转载省厅、市局网站信息

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第十九
条

信息形成（变
更）20个工

作日内
定期清理

全社会范围
主动公开

政府网站 区商务局
青岛西海岸
新区商务局

4 财政信息  部门经费预决算
部门预算、决算，“三公”经费使用
情况

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第二十
条（七）

按财政局统一
要求时限公开

长期公开
全社会范围
主动公开

政府网站
区商务局
办公室

青岛西海岸
新区商务局

5 规划和总结
年度工作要点、总

结和计划

商务领域发展年度内外资、外贸
进出口、对外投资合作等主要工
作

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第四十
九条

每年1月31日
前

长期公开
全社会范围
主动公开

政府网站
区商务局
办公室

青岛西海岸
新区商务局

6 政策文件
法律、法规、部门
和地方政府规章

国家、部委、省市有关内外资管
理、外贸进出口、对外投资合作
、商贸流通、商贸服务、服务贸
易等领域的法律、法规和地方性
法规

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第二十
条（一）

 信息形成

（变更）20
个工作日内

失效后及
时清理

全社会范围
主动公开

政府网站
区商务局
办公室

青岛西海岸
新区商务局

7 年度工作报
告

公开工作年度报告
年度主动公开、依申请公开、建
议提案办理情况及存在的问题等

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第四十
九条

每年1月31日
前

长期公开
全社会范围
主动公开

政府网站
区商务局
办公室

青岛西海岸
新区商务局



8 信息公开指
南

公开指南
政府信息公开范围、工作机构、
依申请公开、监督和救济方式等

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第十二
条

信息形成（变
更）20个工

作日内
长期公开

全社会范围
主动公开

政府网站
区商务局
办公室

青岛西海岸
新区商务局

9 机构信息
机构概况、机构职
能、领导成员、内

设机构

机构概况：机构名称、办公地址
、办公时间、办公电话、传真、
通信地址、邮政编码
机构职能：依据“三定”方案及职责
调整情况确定的本部门最新法定
职能
领导成员：领导姓名、工作职务
、工作分工
内设机构：内设机构名称、职责
、办公电话

《中华人民共和国政府
信息公开条例》第十二
条

信息形成（变
更）20个工

作日内
长期公开

全社会范围
主动公开

政府网站
区商务局
办公室

青岛西海岸
新区商务局


