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校舍安全管理制度

为了学校校舍的整洁，创造优美，良好的学习环境，特订如

下管理制度。

一、墙壁清洁，不在墙上乱写、乱画，乱贴乱钉，张贴美观、

合理。

二、保持校舍美化、绿化、净化，爱护花木，人人有责。

三、保持地板干净，不随地吐痰，不乱丢果皮纸屑。

四、教室桌椅摆放整齐、规范。

五、以班为单位指定管理员，专管教室内的一切设施，如：

窗布、电器、玻璃、教具等，谁损坏，谁赔偿。

六、放学后，值日生要擦净黑板，摆放桌椅、关好门、窗户，

上好门锁。

七、教工房间摆设整洁，房内公物责任到人，调动时与主管

部门办理好手续。

八、人人爱护公物，节约用水用电。

九、节假日应有专人护校，注意做好防火安全、用电安全工

作。
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校舍、设施检查制度

为了加强校舍、设施管理，确保学校财产和师生的人身安全，

使校园校舍设施定期安全检查规范化，把责任、防范、落实到实

处，特定本制度，以确保校园校舍有情况早发现、早解决。

一、校舍、设施检查的领导机构和职能部门学校成立由分管

校长任组长的学校校舍安全工作领导小组，后勤保障处为校舍设

施安全检查的职能部门，具体负责对校舍设施安全检查的具体工

作。

二、校舍安全检查要做到制度化、规范化、严格化，要做到

每天班主任、处室人员检查一次；每周安全管理人员检查一次；

每月由分管安全工作的领导会同有人员定期进行全面检查，并不

定时的抽查；每学期初、学期末各进行一次拉网式检查。各处室、

各年级组负责人员及班主任应积极配合学校对校舍安全的管理，

密切关注校舍状况，发现问题及时汇报。

三、在风、汛、雨、季要进行全面检查、重点排查。

四、每次检查均应做好书面文字记录，作为校舍设施档案保

存备查。

五、检查项目

1.校舍检查的范围为学校教学用房，办公用房，生活用房，

其中包括道路，围墙，食堂，配电房，库房，等各项建筑设施。

2.校舍的门、窗、楼板、楼梯、屋面、屋顶、有无异常情况，

疏散口、厕所、围墙、大门等设施是否有隐患。
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3.校舍墙体、梁、柱子有无下沉或断裂等现象。

4.校舍内外墙皮有无空鼓、脱落的危险。

5.食堂用火点要安全，设备、设施有无隐患。

6.学校电器设备、设施、供水设备、设施，采暖设备、设施

要安全可靠。有无易燃、易爆、有毒物品等。

7.防火、防盗、体育器材、设施要安全可靠。

8.要注意发现是否还有其他隐患、险情等现象。

六、对发现结构损坏、蛀虫、腐烂或其他重大险情的应及时

书面报告学校，及时研究落实维修措施；对经技术签定为危房的

一律封房停用，并及早采取断然措施，消除祸患。凡校舍有重大

险情均应及时上报。

七、后勤保障部门应对校舍进行经常性的维修保养工作，以

确保安全使用，除特殊安全隐患应及时采取措施排除外，一般的

校舍维修应安排在暑假或寒假进行。

八、有关责任人因未及时检查或检查出问题未及时解决而造

成安全事故的，追究其责任。凡发现校舍重大险情的均应及时上

报。
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校舍、设施维修制度

学校的设备包括校舍和教学设备。各类设备是保证学校教学

工作顺利开展的基本物质条件。设备的管理和使用应贯彻“统一

领导、归口管理、分级负责、责任到人”的原则，做到合理配置、

物尽其用，提高完好率和利用率。

一、维修、保养工作的主要任务

1.根据各类设备的特性、价格、寿命及使用年限，分别进行

切实可行的设备维修保养；

2.结合校舍、校园使用情况，定期组织人员开展巡视、检测

和维修保养工作；

3.定期检查校舍内、外抹灰墙面有无坏处，发现空鼓、裂缝、

脱落、爆灰等现象应及时修补，以防扩大损坏。

4.对屋顶应每季度进行一次全面检查。并做好防水工作。

5.坚持巡察制度，对校内危房，老化校舍，陈旧设施及时制

定报

告，提出合理化建议，隐患整改及时。

6.定期对门窗玻璃进行检查，并及时更换。保证门窗正常的

工作状态。

7.坚持每周对学院围墙进行一次检查，发现有倾斜、倒塌现

象及时修理。

8.定期对办公家具、桌椅板凳进行维修，以保证教学、科研

的正常运行。
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9.对校内各道路进行经常性的检查，并对损坏部位及时整修。

二、维修、保养工作的主要内容

1.设备管理人员应加强设备维修与保养工作，对设备进行经

常性的检查、检测、保养工作。做到精心维护，严格检查，清除

事故隐患。

2.设备维护保养要按规程进行，维护的主要内容是进行清洁、

润滑、紧固、通电检查调整，更换易损零件等。

3.设备出现异常情况或发生故障，使用人员应及时向管理人

员汇报，由设备管理或专业技术人员确定维修方案及实施意见。

4.坚持将设备维修工作纳入设备管理渠道。努力提高自行维

修能力。如不能自行维修，请设备售后服务单位上门服务，如无

售后服务单位或超过保修期又确需送外维修的，应报告并得到有

关领导同意后，方可实施。

5.设备出现的任何故障和维修结果，设备管理人员都应如实

地做好详细记录。

6.维修结束，设备管理人员应及时做好对设备日常维修记录，

主管领导验收签字后，认真填写隐患整改销号台帐，做好存档工

作。
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