西海岸新区商务局
关于印发《西海岸新区商务局法制审核
工作流程》的通知

各科室（中心）：
现将《西海岸新区商务局法制审核工作流程》发给你们，请结合实际，遵照执行。

附件：1.《西海岸新区商务局法制审核工作流程》；
2.《西海岸新区商务局法制审核流转单》。



西海岸新区商务局
2019年7月16日


附件1

西海岸新区商务局法制审核工作流程

一、适应范围
区商务局起草局机关规范性文件、查处商务执法案件或拟办局长办公会议重要决策事项，应履行法制审核程序。
二、审核义务
全局机关干部均有承担法制审核工作的义务，应自觉学法普法，既要熟悉统计法律法规，也要掌握相关行政法律法规常识，做到学以致用。
三、审核事项
凡拟办文件、行政执法案件或重要决策事项涉及法律事务的，应找到相关法律法规依据，并依照原条款对其合法性、适当性等逐项进行法制审核。
四、提交材料
法制审核提交材料包括：拟办文件草稿、执法案件案卷材料及《立案审批表》、拟办局长办公会议重要决策事项说明材料的书面原件及电子版，相关法律法规具体条款依据，《西海岸新区商务局法制审核流转单》。
五、流转步骤
（一）拟办人进行第一审；
（二）拟办人经初审后，递交科室负责人再审核；
（三）科室出具意见后，递交分管领导再审核；
（四）拟办人将材料的书面原件及电子版、《西海岸新区商务局法制审核流转单》报送法制科再审核。
（五）法制科认为合格后，报送局法律顾问把关，或直接报送分管法制领导审核确认，并出具明确的法律审核意见。
六、层层把关
每一步法制审核工作，若发现有不妥之处，须返回重新修正；每个环节再审核通过后，均需要相关责任人员签字确认。流转完成的《西海岸新区商务局法制审核流转单》，由法制科负责存档。









附件2
西海岸新区商务局法制审核流转单
	文件标题
	　

	提报科室
	　
	提报时间
	
	拟办人
	　

	涉及法律法规事项
	　

	法律法规依据(具体到条款)
	　

	提报科室合法性初审意见
	　
	科室负责人
意见
	年   月   日

	分管业务领导意见
	年   月   日

	法制科      审核意见
	年   月   日

	法律顾问      审核意见
	年   月   日

	分管法制领导意见
	年   月   日
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