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关于组织开展2024年度高新技术企业

认定工作的通知
各区（市、功能区）科技主管部门、财政局、税务局，西海岸新区科技主管部门、财政局、税务局，各有关单位：
按照科技部、财政部、国家税务总局《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号，以下简称《认定办法》）和《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2016〕195号，以下简称《工作指引》）有关要求，根据《青岛市高新技术企业认定管理工作方案（试行）》（以下简称《工作方案》）规定，现将2024年度高新技术企业认定工作有关事项通知如下：
一、申报范围
1.青岛市行政区域内注册的居民企业，符合《认定办法》第十一条规定的高新技术企业认定条件，均可申请高企认定。

2.2021年认定的高企企业名称发生变化的，须先完成高企名称变更后再提出认定申请。

二、认定程序
（一）自我评价

企业应对照《认定办法》和《工作指引》进行自我评价。

（二）注册登记

新注册企业用户登录“科学技术部政务服务平台”（fuwu.most.gov.cn），注册单位用户（法人）账号，在网络系统上确认激活后（注册操作程序见附件1），依据网站提示开展后续申报工作。

（三）网上申报

1.申报企业登录“科学技术部政务服务平台”，在线填写《高新技术企业认定申请书》，生成并打印《高新技术企业认定申请书》封皮，加盖公章后连同附件证明材料彩色扫描成PDF格式，一并上传。证明材料上传要严格按照申报系统每部分（如：知识产权情况表、企业研究开发费用情况表等）下方的“附件”要求上传。

2.专项审计报告或鉴证报告由符合《工作指引》设定条件的中介机构出具。企业严格按照《工作指引》设定的条件标准，选择会计师事务所或税务师事务所，对研究开发费用和高新技术产品（服务）收入进行专项审计或鉴证。企业可通过“中国注册会计师协会”网站(http://www.cicpa.org.cn)信息查询-行业管理信息查询-公众查询栏目、“中国注册税务师协会”网站(http://www.cctaa.cn/)中税协信息服务平台-行业管理-事务所/税务师查询栏目，查询相关中介机构和从业人员等信息。
凡符合上述条件并为本市企业出具相关专项审计报告的会计师事务所或税务师事务所等中介机构，应在提交专项审计报告时,附带营业执照（复印件）、执业证书复印件、全年月职工平均人数、注册会计师人数等相关证明材料。

2022年10月1日起，所有会计师事务所出具的审计报告及其他鉴证报告，包括财务报表审计报告、专项审计报告等，报告首页须带有经财政部注册会计师行业统一监管平台（http://acc.mof.gov.cn/）备案的二维码和报告编码；2023年7月1日起，经行政登记设立并加入中国注册税务师协会的税务师事务所出具的涉税业务报告，报告首页须带有经中税协信息服务平台备案的二维码。申报企业支付审计报告费用的发票备查。

3.有关注意事项

①上传材料需确保签字盖章齐全、清晰完整、证据有效。申报企业对提交材料负主体责任，明确最终上缴存档材料内容与系统填报内容一致，签订诚信承诺书（附件2）。企业如委托         第三方服务机构协助撰写申报材料的，请在附件2承诺书中如实填写,并参照附件2中相关模板提交受委托机构诚信承诺书。

②区（市）审查推荐和专家评审均依据系统填报数据和上传的证明材料，企业完成材料上传后，可参照《高新技术企业申报材料审查对照表》（附件3）进行自检，确认上传材料及附件的完整性。
③申报企业需填写《青岛市信用综合服务平台查询及采集授权书》（附件4）并作为“其他附件”的第一页上传。

④对涉密企业，须将申报材料进行脱密，确保涉密信息安全。

⑤企业提交受理机构时应选择所在区（市）科技主管部门，不可直接提交至市认定机构。
（四）区（市）审查推荐
区（市）科技主管部门登录“高新技术企业认定管理工作网”，按照《高新技术企业申报材料审查对照表》（附件3）要求逐项对企业提交的申报材料进行审查，确保材料的完整性，在明确研发活动真实存在前提下，尤其注意核查申报数据与证明材料一致性。同时加强与应急管理、市场监管及生态环境等部门的沟通协同，就企业申请认定前一年内是否发生重大安全、重大质量事故或严重环境违法行为出具意见。

各区（市）科技主管部门填写推荐函及《区（市）推荐上报高新技术企业及服务机构汇总表》（附件5）、《高企认定管理区（市）承诺书》（附件8）纸质版加盖公章，在每批次申报截止日期后一周内报送青岛市科技服务中心，同时将可编辑电子版、盖章扫描件发送至“青岛市科技服务中心”金宏账号。

（五）专家评审
市认定机构组织专家对企业申报材料进行评审，经专家评审符合《认定办法》第十一条相关条件且创新能力综合得分达到70分以上（不含70分）的企业进入下一环节。评审结束后，企业可登录“科学技术部政务服务平台”查看评审结果。评审未通过企业根据评审情况整改后，可进一步完善申报材料参加下批评审。

（六）大数据筛查

市认定机构通过大数据比对专家评审通过企业信息，同步建立企业诚信数据库。对存疑企业，由区（市）联系企业核实整改并进一步补充完善；对偏差较大或通过数据改动最终得分有明显提高企业，要求企业做出情况说明；拒不说明情况或恶意调整数据的，按照青岛市社会信用体系建设工作有关要求纳入诚信建设黑名单，并与有关部门共享。

（七）市认定机构综合审查、认定报备
结合专家组评审意见及大数据筛查结果，市认定机构对已通过专家评审企业进行综合审查，可根据情况对部分企业进行“现场问询”或“实地核查”。市认定机构根据综合审查情况研究确定认定名单，上报全国认定领导小组办公室。
（八）公示公告

经认定报备企业，在“高新技术企业认定管理工作网”公示10个工作日。公示无异议的，由全国认定领导小组办公室予以备案，核发证书编号，并在“高新技术企业认定管理工作网”上公告企业名单，由市认定机构向企业颁发统一印制的高新技术企业证书，认定时间以公示时间为准。

（九）材料提交

企业申报材料包含电子申报材料和纸质申报材料两部分。通过认定的企业在公告发布后10个工作日内，将《高新技术企业认定申请书》及相关附件胶装成册，向注册地所在区（市）科技主管部门提交完整的纸质版、电子版申报材料各一份，企业自身留存一份备查。
纸质申报材料应统一编制页码，每部分之间用彩页隔开，正反面打印，书籍式胶装成册（书脊处由上至下打印企业名称及认定年度）并加盖企业公章。纸质申报材料须与上传电子文本一致，其中，研究开发费用专项审计报告和高新技术产品（服务）收入专项审计报告须为原件。区（市）科技主管部门应准备专门的申报材料档案存放场所，妥善保管企业书面材料。

三、时间安排
2024年高新技术企业认定工作依旧采取常态化申报、分批次评审的方式进行。全年计划分2-3批组织评审，第一批受理截止时间为6月21日（周五），第二批为8月23日（周五），第三批视情组织，具体截止时间请关注市科技局网站。请申报企业掌握好时间节点，争取早申报早评审。

因区（市）科技主管部门需审核、推荐申报材料，企业向所在区（市）科技主管部门提交网络填报材料的截止时间以区（市）通知为准。区（市）科技主管部门需在每批申报截止前，在系统提交推荐企业认定申报材料。
四、有关要求
（一）全面实施企业诚信承诺制。企业应树立自主申报意识，对申报材料的真实性、有效性、完整性和合法性负主体责任，出具诚信承诺书（附件2）及知识产权共有权属人声明（附件6）、同意第三方机构查阅有关高企主要数据，填写《青岛市信用综合服务平台查询及采集授权书》（附件4）作为“其他附件”第一页扫描上传提交。企业销售收入、总收入等有关数据与纳税申报系统不一致的，财务会计报告中主要财务数据当年末与次年初不一致的，须提供文字说明。涉密企业应按照国家有关保密工作规定，将申报材料做脱密处理，确保涉密信息安全。企业上传电子版申报材料后须认真检查，确保签字盖章齐全、清晰完整、证据有效；存档材料内容须与系统填报内容一致。

（二）加强中介机构管理。从事高企认定工作的会计师事务所、税务师事务所等，要恪守从业准则，提升执业水平。依据《认定办法》《工作指引》出具专项报告的中介机构，需出具诚信承诺书并作为附件材料提交（附件7）。区（市）需在《推荐上报高新技术企业及服务机构汇总表》（附件5）中完整、准确地填报参与的服务机构。市认定机构将运用大数据筛查、比对等方式加强对中介机构审计（鉴证）报告审验、企业申报信息审核，不定期发布中介机构服务质效及中介机构黑名单。对涉及参与提供虚假申请材料的中介服务机构，将按有关规定进行处理。
（三）提高服务和责任意识。各区（市）要严格落实中央八项规定精神，切实加强关键环节和重点岗位的廉政风险防控。要加强政策宣传，主动服务和指导企业申报，按照《高企认定管理区（市）承诺书》（附件8）要求，把好审核关，确保申报和推荐工作的公正性和规范化操作，不得委托或指定任何单位、部门和个人为企业撰写申报材料，不得直接受理非申报企业报送材料。
市认定机构在申报、评审等过程中，不委托任何单位或个人从事评审、认定等代理服务工作。各项通知和信息以市科技局网站发布为准，请申报企业保持警惕，避免上当受骗，造成不必要的损失。

上述通知未尽事宜，按照国家相关规定办理。
五、联系方式
1.区（市）科技主管部门咨询电话：

市南区科技局       51989024

市北区科技局       83087107

李沧区科技局       67707686
崂山区科技局       88997353
西海岸新区科技局   85161795

城阳区科技局       87866475

即墨区科技局       88519934

胶州市科创中心     82288230

平度市工信局       88382077

莱西市科协         88405639

高新区科技创新部   82020767

自贸片区经济发展部 86767641

2.市高企服务咨询电话：

青岛市科技服务中心  85631057
3.市高企认定机构咨询电话：
市科技局科技企业服务处  85911346

市财政局税政处          85852058

市税务局企业所得税处    83931229

    附件：1.科技部政务服务平台登录简要说明

2.企业诚信承诺书

3.高新技术企业申报材料审查对照表

4.青岛市信用综合服务平台查询及采集授权书

5.区（市）推荐上报高新技术企业及服务机构汇总表
6.知识产权共有权属人声明

7.中介机构诚信承诺书
8.高企认定管理区（市）承诺书

   青岛市高企认定管理机构办公室 

（青岛市科学技术局代章） 
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