青岛西海岸新区工业和信息化局
2022年政务公开工作要点

2022年，根据国家、省、市关于推进新时代政务公开工作的决策部署，结合青岛西海岸新区政务公开工作具体要求，区工信局将进一步健全政务公开工作机制，持续加大公开力度，完善公开内容，提高政务公开法治化、标准化、规范化、信息化水平，以全面有力的政务公开推动工作落实，助力营商环境建设。
一、围绕《政府信息公开条例》夯实工作基础
（一）规范政务信息管理
严格落实有关公文公开属性源头认定和发布保密审查机制。结合新政策文件制定，明确行政规范性文件管理办法，严格把关文件制定、合法性审核、决定和发布、备案管理与后评估。根据工作安排，定期清理规范性文件、政策性文件，形成动态管理。
责任科室：产业政策科、办公室牵头，各政策制定科室配合
（二）做好法定公开内容日常维护
严格依照《政府信息公开条例》的要求，持续拓展细化主动公开的具体内容，完善政府信息公开目录。落实专人专责，健全信息公开目录专栏的日常检查、维护和更新工作机制，杜绝错链、断链和内容混杂。
责任科室：产业政策科牵头，各科室配合
重点做好专项规划集中公开。主动公开本部门制定的《青岛西海岸新区新一代信息技术产业发展“十四五”规划》等“十四五”专项规划，逐步完成历史规划（计划）的归集整理和主动公开。
责任科室：产业政策科牵头，各专项规划牵头科室配合
（三）优化完善依申请办理工作
准确适用《中华人民共和国政府信息公开条例》，进一步健全完善登记、审核、办理、答复、归档等工作制度，严格依法依规办理。优化和规范内部办理流程，提高答复效率。
[bookmark: _GoBack]责任科室：产业政策科牵头，各科室配合
二、围绕标准化规范化建设提升公开能级
（一）动态优化更新政务公开标准目录
进一步完善政务公开事项标准目录。对完成的政务公开事项标准目录进行跟踪评估，及时优化调整完善，确保标准目录对本行业领域重点业务工作全覆盖、无遗漏。
责任科室：产业政策科
（二）加强重大战略实施信息公开
推进重大科技创新领域信息公开，主动公开与人民群众生产、生活和经济社会活动相关科技创新信息。
责任科室：产业政策科牵头，各科室配合
（三）加强推动高质量发展信息公开
围绕先进制造业、工业互联网等领域，重点公开“芯屏”、智能家电、高端化工新材料、汽车、高端装备、人工智能等产业集群的相关工作进展、集群发展、平台项目落地等信息。
责任科室：产业政策科牵头，各科室配合
三、围绕重大行政决策提升治理能力
（一）严格落实重大行政决策公众参与工作机制
畅通群众参与公共政策制订的渠道，规范做好决策预公开、邀请利益相关方列席政府决策会议、会议公开等工作。采用座谈会、书面征求意见、向社会公开征求意见、实地走访、听证会、问卷调查、民意调查等多种方式广泛听取意见，征求意见期限不少于30日。意见收集、采纳情况、不予采纳原因向社会公开。意见听取和采纳情况作为上会讨论的前置条件。
责任科室：产业政策科牵头，各相关科室配合
（二）扩大重要决策草案意见征集的覆盖度
对于行政规范性文件等需公开征求意见的决策草案，除在政府网站公示外，还要通过政务新媒体等市民广泛使用的平台，收集社会公众对决策草案的意见建议，并在决策文件出台时同步向社会公开公众参与形式、前期意见的收集、采纳情况以及较为集中意见不予采纳的原因。
责任科室：产业政策科牵头，各相关科室配合
（三）强化决策审议过程公众参与
年内邀请企业代表、市民代表等利益相关方代表列席局长办公会至少2次，每次邀请列席会议的公众代表人数在5人以上。代表列席和意见发表采纳情况向社会公开。
责任科室：办公室、产业政策科
（四）办好政府开放日活动
结合政府中心工作和本单位重点任务、重要活动和阶段性工作安排，聚焦公众关切和民生重点事项，围绕优化营商环境、重点项目等重点领域，开展至少2次主题鲜明、形式多样的公众开放活动。全方位介绍和展示行政机关的主要职能、特色亮点、服务举措和创新成果等。活动期间，设置座谈或问卷调查等环节，主动听取参与代表对相关工作的意见建议。对于收集到的意见建议，要认真研究吸纳，并作专项反馈。鼓励借助5G、云直播、VR展示、流程演示等新颖形式开展政府开放活动，拓宽政府开放渠道，扩大活动展示面，让更多社会公众知晓了解、认同支持政府工作。
责任科室：产业政策科牵头，各科室配合
四、围绕政策精准解读提升回应实效
（一）推进政策文件精准解读
严格落实政策解读“三同步”制度，对政策制订过程中收集到的普遍关注点和疑惑点，进行针对性地予以解答、说明。合理选择解读形式，讲明讲透政策内涵，探索文字解读、图示图解、卡通动漫、短视频等多元化解读形式相结合。
责任科室：各政策制定科室
（二）加强舆情回应
密切关注舆情，及时作出回应。进一步加强与政务公开、宣传、网信、信访等部门沟通，及时通过依申请公开、行风热线、政务新媒体等渠道，提高对社会热点的关注和反馈能力。
责任科室：产业政策科、研究室分别牵头，各科室配合
五、围绕平台建设拓展公开服务渠道
推进政务新媒体规范化建设，加强局微博、微信公众号等管理，提升新媒体运营水平，加大政务新媒体对重要政策及解读材料等的推送和传播力度。
责任科室：研究室
六、围绕保障监督强化工作实效
（一）加强组织管理。定期召开会议，研究政务公开工作，协调解决重点疑难问题，切实发挥统筹指导协调推进职责。配齐配强工作力量，将政务公开工作经费纳入本单位年度预算，确保政策解读、公开专栏建设、政府开放日等工作顺利开展。
责任科室：产业政策科
（二）抓好宣传培训。加强政务公开宣传，营造良好的公开氛围。加强政务公开和业务工作结合，打造特色政务公开品牌。建立健全产业政策科和各业务科室的协调联动机制，将各项公开要求融入日常业务工作。
责任科室：产业政策科牵头，各科室配合
（三）强化监督管理。严格落实《2022年青岛西海岸新区政务公开工作要点》和《2022年政务公开工作考核办法》相关要求，逐项核查，及时整改。
